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Vorwort

Richtig gesetzte Satzzeichen sind für die Lesenden eine unverzichtbare Hilfe: Sie 
gliedern den Text, machen ihn übersichtlich und helfen, Missverständnisse zu ver-
meiden. Außerdem sind sie ein Mittel der stilistischen Gestaltung: Mit ihnen können 
die Schreibenden Hervorhebungen, besondere Aussageabsichten und Nuancie-
rungen zum Ausdruck bringen.

Der Duden-Ratgeber „Ganz einfach! – Zeichensetzung“ ermöglicht allen Benutzerin-
nen und Benutzern einen schnellen Zugri¬ auf die wesentlichen Regeln der deut-
schen Zeichensetzung. Er eignet sich sowohl zum schnellen Nachschlagen als auch 
zum Wiederholen und Au¬rischen vorhandener Grundkenntnisse.

Den größten Raum des Ratgebers nimmt die Darstellung der Kommasetzung ein. 
Die Frage, an welcher Stelle ein Komma stehen muss und wann nicht, bereitet 
selbst geübten Schreibenden regelmäßig Schwierigkeiten. Gerade in diesem Bereich 
wird den Benutzerinnen und Benutzern eine große Anzahl an Beispielsätzen zur 
Verfügung gestellt, die das Regelwerk illustrieren und zur Vermeidung von Zwei-
felsfällen beitragen sollen. Optisch hervorgehobene Tipps und Warnhinweise helfen 
in besonders kni¯igen Fällen.

Selbstverständlich wird auch der Gebrauch der übrigen Satzzeichen ausführlich 
 erläutert. Die sogenannten Wortzeichen (Apostroph, Ergänzungsstrich und Schräg-
strich) werden am Ende dieses Bandes in kompakter Form dargestellt.

Wegen des bewusst knapp gehaltenen Umfangs kann und will dieser Ratgbeber nur 
zusammenfassendes Überblickswissen bieten. 

Dieser Ratgeber berücksichtigt in allen Teilen den aktuellen Stand der amtlichen, 
für Schulen und Behörden verbindlichen deutschen Rechtschreibung.

Die Dudenredaktion
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Das Komma bei Aufzählungen 
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Das Komma

Das Komma bei Aufzählungen

Unverbundene Aufzählungen

Das Komma steht zwischen den Teilen einer Aufzählung.

In Weimar lebten Goethe, Herder, Schiller, Wieland.

Die Firma arbeitet schnell, preiswert,  zuverlässig.

Für heute, morgen, übermorgen müsste noch genug Essbares im Haus sein.

Sie können die Dokumente aus dem Internet herunterladen, auf einer  
CD-ROM im Handel erwerben, sich in gedruckter Form zuschicken lassen.

Aufzählungen mit „und“ 

Bei den meisten Aufzählungen in dieser Form wird das letzte Element mit und 
 angeschlossen. Vor diesem Wort steht kein Komma.

In Weimar lebten Goethe, Herder, Schiller und Wieland.

Die Firma arbeitet schnell, preiswert und zuverlässig.

Für heute, morgen und übermorgen müsste noch genug Essbares im Haus sein.

Sie können die Dokumente aus dem Internet herunterladen, auf einer CD-ROM 
im Handel erwerben und sich in gedruckter Form zuschicken lassen.

Durch weitere Konjunktionen verbundene Aufzählungen

Wenn die Elemente einer Aufzählung durch diese Konjunktionen verbunden sind, 
wird kein Komma gesetzt:

■■ und (f den vorangehenden Abschnitt)

Sie hat Fleisch und Wurst eingekauft.

Wir haben heute und morgen eine Besprechung.

Das Buch gibt es als kartonierte und gebundene Ausgabe.

f
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