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1.2 Aufbau und Grundziige der Bedienung von EXCEL unter Windows 9

Vorgehensweise

1. Startmeni 6ffnen. Auf den Start-Button klicken!

O Zur Suche 1

Ausschneiden und skizzieren

2. Unter ,E” nach EXCEL suchen.

Cortana

Einstellungen
Erleichterte Bedienung

Excel k

3. Alternative: ,Zur Suche Text hier
eingeben.” anklicken und nach ,EXCEL” O Zur Suche Text hier eingeben I a
suchen.

Alle  Apps Dokumente E-Mail W

Héchste Ubereinstimmung

B Besl

4. EXCEL starten. Auf EXCEL klicken!

1.2.3 Oberflache und Bedienelemente von EXCEL

Nachdem Sie das Programm gestartet haben, erscheint ein Startfenster, in dem Sie angeben kénnen,
ob Sie eine bereits vorhandene Arbeitsmappe weiterbearbeiten, eine neue, leere anlegen oder ein
fertiges Design anwenden:
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10 1 Allgemeine Vorbemerkungen
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Mach Onlinevor n n 2
Excel Mach Onlinevorlagen suche
Empfohlene Suchbegriffe:  Geschiftlich  Persénlich  Listen  Budgets L hsein
- Finanzverwaltung  Planer und Tracker  Ausbildung
Zuletzt verwendet i
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3 ) Erstellen Sie

= Eine Tour lhre erste

5 .

6 unternehmen | | PivotTable

v |

Leere Arbeitsmappe Willkommen bei Excel PivotTable-Tutorial
Machen Sie e
(W Weitere Arbeitsmappen 6ffnen mehr aus Erste Schritte mit ;
PivotTables Formeln e
Machen Sie mehr aus PivotTables Formel-Tutorial F-'u_\sénlichﬁ Monau;udgﬂ

Wenn Sie hier auf ,Leere Arbeitsmappe” klicken, dann erscheint das Programmfenster, in dem EXCEL
gestartet wurde. Das Bildschirmfenster von EXCEL 2019 ist folgendermal3en aufgebaut:
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Den groB3ten Teil des EXCEL-Bildschirms beansprucht der eigentliche Arbeitsbereich. In ihm erfas-
sen Sie lhre Tabellen. Sie kénnen ihn mit einem Blatt Papier vergleichen. Die einzelnen Zellen des
Arbeitsbereiches dienen dazu, Text- oder Zahleneingaben bzw. Formeln zur Berechnung aufzunehmen.
Natrlich ist die Tabelle nicht auf den sichtbaren Teil des Arbeitsbereiches beschrankt. Ein Bildschirm-
ausschnitt kann nicht die gesamte Tabelle darstellen, da jede EXCEL-Tabelle aus maximal 1.048.576
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