Kalender und Erinnerungen nutzen

Sollten Ihnen die zur Verfiigung stehenden Farben nicht reichen,  (informationen

kénnen Sie eine eigene Farbe auswahlen.

Kalender teilen ...

Sie kdnnen bereits bestehende Ereignisse den neuen Kalendern | Léschen

zuweisen. Hierzu klicken Sie doppelt auf das jeweilige Ereignis | Zusammenfihren 2
und wahlen rechts oben den entsprechenden Kalender fiir das ® o@ e
Ereignis aus. Eigene Farbe ...

10.4. Kalender abonnieren

J

Auf diese Weise kdnnen Sie Ihren Kalender bunter gestalten, was den Vorteil hat, dass Sie so-
fort erkennen, um welche Kalenderart es sich bei welcher Farbe handelt. Dadurch wird lhre
Terminplanung Ubersichtlicher.

Im Internet kursieren zahlreiche Kalenderarten, seien es Kalender mit den Schulferien der ein-
zelnen Bundeslander, der jeweilige Spielplan der LieblingsfuBballmannschaft usw. Diese kdn-
nen Sie in der Regel kostenlos abonnieren.

Wenn Sie die Internetadresse des zu abonnierenden Kalenders bereits kennen, konnen Sie
in der Meniileiste den Menlipunkt Ablage/Neues Kalenderabonnement auswahlen. Oder Sie

driicken die Tastenkombination [x<_J+#]+(S].

Darstellung  Fenster

& Kalender Ablage Bearbeiten

Neues Ereignis oder neue Erinnerung £ N

Neuer Kalender >
Neue Kalendergruppe SHEN
Neuer Feiertagskalender ...

Kopieren Sie den Link des Kalenders in dieses Feld und klicken Sie dann auf Abonnieren.

Gib die URL des Kalenders ein, den du abonnieren méchtest.

’]7 Kalender-URL: ‘mnis%40group.calendar.google.com/public/basic.ics

Nun kénnen Sie noch einige weitere Einstellungen vornehmen. Sie kénnen auch hier die
Farbe des Kalenders wahlen, und Sie kdnnen einstellen, ob Sie einen iCloud-Kalender oder

einen lokalen Kalender erstellen mochten.

Sie sollten zudem noch bestimmen, wie haufig der Kalender aktualisiert werden soll. Je
nach Kalender sind hier andere Eingaben zu empfehlen. Bei vielen Kalendern reicht eine

wochentliche Aktualisierung.
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Kalender mit anderen teilen

Bestatigen Sie lhre Auswahl mit dem OK-Button. lhr Kalender wird umgehend fiir Sie erstellt.

m Informationen zu , Spielplan N11 + WM/EM-Endrunden - https://www.fussball-spielplan.de”
1 7 MName: Spielplan N11 + WM/EM-Endrunden - https:/fwww.fussball-spielplz. @ e
Abonniert: https://www.google.com/calendarfical/6eginoirmh70doip6aa3gsmnis%40g

Ort:  iCloud ®e

Entfernen: Hinweise
Anhange

Zuletzt aktualisiert: Niemals
Automatisch aktualisieren:  Wochentlich e

Hinweise ignorieren

Die Einstellungen fiir den Kalender kdnnen Sie jederzeit wieder

andern, indem Sie mit der rechten Maustaste auf den Kalender @ siro
klicken und dann auf Informationen. ® Frivat
Autor
Sie sehen, das Abonnieren von Kalendern ist ganz einfach. Wenn Sie | @ wobileme kalender
im Internet nach »iCal« suchen, werden Sie reichlich finden, und Sie Uni ®
konnen die Kalender, die Sie benétigen, miihelos abonnieren. B Aroeit
Familie
@ Hobby
¥ Auto

10.5. Kalender mit anderen teilen

Sie kdnnen auch Kalender erstellen und diese dann mit anderen Personen, etwa Kollegen,
Freunden oder Familienmitgliedern, teilen.

Um einen Kalender mit jemand anderem zu teilen, klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf den Kalender und wahlen den Menlipunkt Kalender teilen aus.

Geben Sie nun unter Teilen mit die E-Mail-Adresse derjenigen Person an, mit der Sie den
Kalender teilen wollen. Hier kénnen Sie weiter unten auch noch festlegen, ob Sie einen 6f-
fentlichen Kalender erstellen méchten, den dann jeder schreibgeschiitzt abonnieren kann.
Beenden Sie das Fenster mit dem Fertig-Button.

Der oder die Empfanger der Freigabe bekommen daraufhin eine E-Mail, um dem Kalender
beizutreten. Hat derjenige diese E-Mail bestatigt, ist die Freigabe vollzogen. Sie erkennen
die bestatigte Freigabe anhand einer kleinen 7 am linken oberen Rand. Klicken Sie darauf,
sehen Sie, dass die Einladung zu diesem Kalender angenommen wurde. Bestatigen Sie dies
mit dem OK-Button.
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Familie
Geteilt mit:

@
(O]

Offentlicher Kalender

Jeder kann eine schreibgeschitzte Version
dieses Kalenders abonnieren.

Fertig

Der freigegebene Kalender wird nun in der Kalenderansicht mit

einem Freigabesymbol gekennzeichnet.

Kalender und Erinnerungen nutzen

Biiro
Privat

Klicken Sie den Kalender mit der rechten Maustaste an, kénnen -

Sie die Freigabeeinstellungen auch im Nachhinein noch beein-

flussen. Hier konnen Sie die Freigabe auch wieder riickgangig Uni

machen.

In den Freigabeeinstellungen kénnen Sie beispielsweise festlegen, oty
dass der Kalender nicht bearbeitet, sondern nur gelesen werden @ Auto

kann.

Teilnehmer zu einem Ereignis einladen

Angenommen, Sie mochten ein Treffen veranstalten, zu
dem mehrere Personen eingeladen sind, dann kénnen
Sie ein derartiges Ereignis direkt im Kalender erstellen.
Flgen Sie die Personen, die an diesem Meeting teilneh-
men sollen, einfach hinzu und jeder weil3 Bescheid.

Erstellen Sie zuerst ein Ereignis und fiigen Sie dann
beim Menlpunkt Personen einladen die E-Mail-Adres-
se desjenigen hinzu, der ebenfalls an diesem Treffen
teilnehmen soll. Sie kdnnen selbstverstandlich auch
mehrere Personen einladen.

Daraufhin wird die Anfrage gesendet und die Person
kann entscheiden, ob sie teilnehmen mdchte oder
nicht. Den Status konnen Sie oben rechts am jewei-
ligen Ereignis sehen.

B MobileMe Kalender

@
Arbeit
B Familie 0] |
@ Sspielplan N11 + WM/E... 1)
)
Montagsveranstaltung [
SchloBplatz [ [

Stuttgart, Deutschland

18.11.2024 18:00 bis 20:00 Uhr
wochentlich wiederholen
1 Stunde Wegzeit

Rechtzeitig an Termin erinnern

(* Maritim Hotel
Stuttgart

Q {=) Carls Brauhaus

ROSENBERG

Zuriicksetzen

1

0BERER
SCHINSSBARTH

Senden

Klicken Sie z. B. in der Tagesansicht in das Ereignis hinein, dann erkennen Sie eine Zusage

anhand eines griinen Hakchens.
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Eine Erinnerung erstellen

Kalender auf iPhone oder iPad weiterbearbeiten

Wenn Sie auf dem iPhone oder iPad beginnen, einen Kalendereintrag vorzubereiten, und
Ihr Mac steht in der Nahe und teilt Inr WLAN, dann konnen Sie die weitere Bearbeitung
des Ereignisses auf dem Mac vollenden. Sie erkennen die Méglichkeit der Ubergabe an
den Mac am Symbol der Kalender-App.

10.6. Eine Erinnerung erstellen

Mit der Erinnerungen-App Ihres Macs erstellen Sie ganz komfortabel wichtige Aufgaben, da-
mit Sie diese in der Hektik des Alltags nicht vergessen. Diese finden Sie auch in Ihrem Kalen-
der wieder.

Hierzu gehen Sie auf die folgende Weise vor:

Um eine Erinnerung anzulegen, kénnen Sie in der Ablage  Bearbeiten Darstellung  Fenster
Mendiileiste den Befehl Ablage/Neue Erinnerung aus- ‘ YT — seN

wahlen oder die Tastenkombination dricken. Neue Liste
! Neue Gruppe

Alternativ kdnnen Sie rechts oben auf das kleine Pluszeichen klicken oder einfach mit der
Maus an den Beginn einer Zeile klicken, und schon beginnen Sie mit dem Anlegen einer
neuen Erinnerung.

Hausmiill rausstellen

il
+

#Mall

Erinnerung Tagesabhéngig
@ Ortsabhéngig

Beim Senden von Nachrichten an eine Person

Prioritdt Ohne

Liste @ Aufgaben

URL Ohne
Bilder (¥ Bild hinzuflgen ...

Geben Sie nun den Text lhrer Erinnerung ein. Firr weitere Einstellungen klicken Sie rechts
auf das kleine i im Kreis.

Soll es hingegen schnell gehen, klicken Sie auf die vorgefertigten Eintrdge unten und wah-
len den fir Sie passenden aus.

240



Kalender und Erinnerungen nutzen

Hier kdnnen Sie zudem entscheiden, ob Sie eine tagesabhangige oder eine ortsabhdngige
Erinnerung anlegen mochten.

Mochten Sie beispielsweise eine tagesabhdngige Erinnerung erstellen, kénnen Sie den ge-
nauen Tag und die exakte Tageszeit fir lhre Erinnerung festlegen, wobei Sie den Tag aus
einem kleinen aufklappenden Kalender auswahlen kénnen, die Zeit aber manuell einge-
ben miussen.

Ortsabhangige Erinnerung

Wenn Sie fiir Ihr Treffen vielleicht noch etwas besorgen missen, kénnen Sie beispielsweise eine
ortsabhangige Erinnerung erstellen. Hierzu klicken Sie auf den zweiten Punkt der Auswahl.

Wahlen Sie hier die ortsabhangige Erinnerung aus und geben Sie den Ort ein, fiir den Sie
sich bei der Ankunft oder Abfahrt an etwas erinnern lassen mochten. Nun ziehen Sie am
blauen Ring, um festzulegen, ab welcher Entfernung vor dem Ziel oder ab dem Ziel Sie er-
innert werden mochten.

Hausmill rausstellen
#Mal
Erinnerung (¥ Tagesabhangig
23.11.2024
® H o= 4 3 Zu iner Zeit
11:00
Q (i Ortsabhangin
Aufgaben 1 Privat von Uwe
O Bei Ankunft Beim Verlassan
Heute Geplant )
Hausmill rausstellen Lt Foang
Jbermorgen @Ml < Bel Ankunfi: B son Uwe
® 3 0 100
Alle Markiert T
A0S Gomationen

] b 1 .
Erladigt aou Beim Senden von Nachrichten an eine Person

vorzeitige Erinnerung  Ohne

‘Wiedarholen  Nie
© tuigaben 1 Pricritét Hoch
(53 Maine Autgaben Lsts @ Aulgaben
m Einkaulszattel i
Bilder (3 Bild hinzufiigen ...
© =
W Zuletzt geldscht
AlleTags  #Mill  #Steuer

@ Neus Lista

Wahlen Sie zudem die gewiinschte Prioritdt aus und fligen Sie bei Bedarf noch eine Notiz,
Abbildung oder Webadresse (URL) hinzu.
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Eine Erinnerung erstellen

Erinnerungslisten erstellen

Damit Sie mit allen Erinnerungen und Aufgaben nicht durcheinanderkommen, kénnen Sie
verschiedene Listen erstellen. Machen Sie beispielsweise eine Liste fiir Ihre Einkdufe und eine
fiir Ihre geschéftlichen Erinnerungen. Lassen Sie Ihrer Fantasie bei den Kategorien freien Lauf.

Um eine neue Erinnerungsliste hinzuzuf(]gen, Ablage Bearbeiten Darstellung Fenster Hilfe

klicken Sie in der Menlileiste auf Ablage/Neue Rets Erionaning %N

Liste oder nutzen die Tastenkombination '

+(L]. Sie kdnnen aber auch in der Seitenleis- Neue Gruppe

te der Erinnerungs-App auf Neue Liste klicken. Netler Abschnitt ~®EN
Neuer Abschnitt mit Auswahl (1 Objekt) — ~ 3 1

Vergeben Sie einen Namen fiir die Liste und Abachnittebearbaitan ..

wahlen Sie eine Farbe aus, indem Sie mit der In Abschnitt bewegen >

rechten Maustaste auf die Liste klicken und
eine der Farben auswahlen. Auf diese Weise
kdnnen Sie verschiedene Kategorien anlegen
und so fiir mehr Ubersicht sorgen.

Cloud

e Aufgaben

QE Meine Aufgaben
@ Enkaurszettel
9 Test

El Liste anpinnen !

Neue Liste Vorlagen

Name: | Mallabfuh

Farbe: @ @ [ X Ne] Symbol:
(A X X X K ©

w i Infos zur Liste anzeigen
Listentyp: Standard 8 sl Erledigte einblenden
3004
Liste in neuem Fenster &ffnen
Alle! Sortieren nach >

@ Neu Umbenennen
Léschen
Zur Gruppe hinzufiigen

Besonders wichtige Listen kdnnen Sie oben
anpinnen. Wahlen Sie dazu die Liste aus und
driicken Sie die rechte Maustaste. Im Kontext-
menu wahlen Sie Liste anpinnen.

Liste teilen

Intelligente Listen erstellen

Eine Méglichkeit, den schnellen Uberblick tiber Ihre zahlreichen Erinnerungen und Aufgaben
zu behalten, ist das Anlegen intelligenter Listen.

Darin werden die Aufgaben mit den von Ihnen bestimmten Merkmalen aufgelistet. Hierzu
definieren Sie Tags, die Sie den passenden Aufgaben hinzufiigen, zum Beispiel #Miill.

Intelligente Listen ersetzen aber nicht die bereits bestehenden, sie entsprechen vielmehr den
intelligenten Ordnern im Finder (siehe Kapitel 3.8).
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Kalender und Erinnerungen nutzen

Erstellen Sie zundchst einige Aufgaben der gleichen Kategorie, etwa zum Thema Miillab-
fuhr.

e @ h = +

R Miullabfuhr 4

0 1 Hausmill ®
Heute Geplant Ml
Papiermiill
6 7 & 1 #Mll
Alle Markiert =
Biomdill
#Muall
o Lo 5
Erledigt Ml Wer.tsluﬁe ©)
#Mal
) a
Mullabfuhr

iCloud

e Aufgaben 1

e Meine Aufgaben 0

Wahlen Sie nun die einzelnen Aufgaben aus und klicken Sie rechts auf das kleine i.

Geben Sie in der dritten Zeile nun bei jedem der gewahlten Eintrage den oder die gleichen
Tags ein, und zwar in der Form #Mdill.

Erstellen Sie eine neue Liste Giber den Button unten links oder Giber den Befehl Neue Liste
im Meni Ablage.

Geben Sie der Liste einen Namen, z. B. Miill, wahlen Sie eine Farbe und ein Symbol aus.
Setzen Sie bei In intelligente Liste konvertieren ein Hakchen. Geben Sie nun als Tag #M(ill ein.

Die intelligente Liste wird erstellt und alle zukiinftigen Aufgaben mit dem Tag #Miill sind
dort zu finden.

Die Kalender- und die Erinnerungen-App sind sehr niitzlich, wenn Sie viele Ereignisse (Termi-
ne) haben und sich oft an wichtige Aufgaben erinnern lassen wollen.

Erinnerungen mit der Kalender-App anlegen

Um neue Erinnerungen anzulegen, kdnnen Sie auch die Kalender-App nutzen. Wahlen Sie
dann nach dem Mausklick auf Ablage/Neues Ereignis oder neue Erinnerung die Option Neue
Erinnerung und nehmen Sie den Eintrag wie oben beschrieben vor. Die neue Erinnerung
erscheint sowohl in der Erinnerungen- als auch in der Kalender-App.
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