IN DIESEM KAPITEL

Was sind eigentlich Pivot-Tabellen?

Saubere Ausgangsdaten sind die halbe Miete

Ein gutes Team: Formatierte Tabellen und
Pivot-Tabellen

Kapitel 1
Auf die Welt der Pivot-Tabellen
vorbereiten

der Name einen Schrecken ein: Pivot-Tabellen. In richtig alten Excel-Versionen (bis

Excel 4) waren sie noch unter dem Begriff »Kreuztabellen« bekannt und manch be-
tagter Computernutzer kennt sie vielleicht noch aus dieser Zeit. Aber was steckt eigent-
lich dahinter?

D ie meisten Excel-Anwender haben schon von ihnen gehort, und vielen jagt bereits

Das Kreuz mit den Kreuztabellen

Von einer Kreuztabelle spricht man ganz allgemein, wenn (mindestens) zwei Merkmale ei-
nes Sachverhaltes in verdichteter Form in einer Tabelle dargestellt werden, wobei eine der
Dimensionen in Zeilen und die andere in Spalten angeordnet ist. An den Schnittpunkten,
wo sich Zeilen und Spalten kreuzen, befindet sich jeweils der Wert, der die Hdufigkeit an-
gibt, mit der beide Merkmalsauspragungen gleichzeitig auftreten. Diese kreuzweise Aus-
wertung der Daten gab den Kreuztabellen ihren Namen.

Der heutzutage synonym verwendete Begriff Pivot-Tabelle stammt aus dem Franzosi-
schen. »Pivot« bedeutet so viel wie Dreh- oder Angelpunkt. Um diesen gedachten Dreh-
und Angelpunkt herum lassen sich die Daten aus verschiedenen Blickwinkeln analysieren.

Beispiele fiir Pivot-Tabellen sind Umsatzzahlen (nach Produkt und Monat), Wahlergebnisse
(nach Alter und Geschlecht) oder Pkw-Zulassungen (nach Fabrikat und Land).

Zu abstrakt? Das folgende Beispiel wird es verdeutlichen.

In einem Unternehmen werden alle getdtigten Verkéufe tiblicherweise in einem Warenwirt-
schaftssystem erfasst und landen in einer Datenbank. Etwas vereinfacht und tibertragen auf
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Excel bedeutet das, dass jeder Verkauf in einer eigenen Zeile in einer Tabelle eingetragen
wird (siehe Abbildung 1.1).

A A | B | C D E | |7 | G

1 |Verkdufer  Region Produkt Auftragsdatum  Menge Listenpreis  Gesamtpreis

2 [Schulz lSL‘ld Produkt 1 02.01.2020 1 99€ 99 €
3 |Meyer Ost Produkt 1 02.01.2020 1 99 € 99 €
4 |Hoffmann  West Produkt 1 12,01.2020 3 99€ 297€
5 |Becker sad Produkt 3 16.01.2020 2 199 € 398 €
6 | Schmidt Nord Produkt 5 16.01.2020 E] 299€ 897€
7 |Fischer Ost Produkt4 20.01.2020 3 249 € 747 €
& |Meyer Ost Produkt s 27.01.2020 3 299€ 897 €
9 |Schulz sad Produkt 1 16.02.2020 2 99€ 198 €
10] Koch West Produkts 16.02.2020 3 299€ 897 €
11 |Schneider  Nord Produkt 5 19.02.2020 2 299€ 598 €
12 |[Hoffmann  West Produkts 20.02.2020 2 299 € 598€
13 |Schneider | Nord Produkt 4 23.02.2020 2 249€ 498 €
14 |Schafer West Produkt 2 23.02.2020 1 149 € 149 €
15| Becker sad Produkt 2 03.03.2020 2 149 € 298 €
16 | Schmidt Nord Produkt 3 09.03.2020 3 199 € S97€
17 |Meyer Ost Produkt 1 09.03.2020 1 99 € 99 €
18 |Fischer Ost Produkt 2 11.03.2020 2 149 € 298 €
19| Weber Ost Produkt 3 18.03.2020 3 199 € 597 €
20 |Weber Ost Produkt 1 20.03.2020 2 99€ 198 €
21 Fischer Ost Produkt 5 01.04.2020 2 299 € 598 €
22 | Schafer West Produkt 2 09.04.2020 3 149 € 447 €
23 [Schulz Sad Produkt4 10.04.2020 1 249 € 249 €
24 |Weber Ost Produkt 1 20.04.2020 1 99 € 99 €

Abbildung 1.1: Detaillierte Verkaufsdaten
Diese Tabelle ist naturgemifs sehr detailliert und daher nicht dazu geeignet, sich einen
schnellen Uberblick iiber die Vertriebssituation zu verschaffen.

Dieselben Daten konnten in einer Kreuz- (oder Pivot-) Tabelle in verdichteter Form auch
anders dargestellt werden (siehe Abbildung 1.2 oder Abbildung 1.3).

T E c | o R F G
1 Produkt1 Produkt2 Produkt3 Produktd4 Produkt5 | Summe
2| lan 495 € 398 € 747 € 1.794€ 3.434¢€
3 Feb 198 € 149 € 498 € 2,093€ 2.938€
4| Mrz 297 € 596€ 1.194€ 2.087€
5| Apr 297 € 745€ 249 € 1.196 € 2.487¢€
B Mai 396 € 298 € 498 € 598 € 1.790 €
7| Jun 396 € 597 € 498 € 1.491€
8 | Jul 297 € 149€ 597 € 1.043 €
9 Aug 596 € 596 €
10| Sep 193 € 597 € 249 € 299€ 1.343€
11| Okt 990 € 298 € 1.196 € 2.484¢€
12 Nov ME 299 € 398 €
13 Dez 298 € 598 € B896€
14| Summe 3.663€ 3.129¢€ 3.383€ 2.739€ 8.073€ 20.987 €

Abbildung 1.2: Verdichtete Verkaufsdaten nach Produkt und Monat
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A B | c | ] E F
1 Nord Ost Siid West Sumime

2 | Becker 1.641€ 1.641€
3 | Fischer 2.041 € 2.041€
4 | Hoffmann 2.289€ 2.289¢
5 | Koch 2,587€ 2,587 €
6 | Meyer 1.643€ 1.643 €
7 | Miller 991€ 991 €
8 | Schifer 1.591€ 1.591€
9 | Schmidt 2,489€ 2.489€
10 | Schneider 2.042€ 2.042€
11 | Schulz 1142 € 1.142€
12 | Wagner 1.290 € 1.290 €
13 | Weber 1.241 € 1.241€
14| Summe 5.5224€ 4.925€ 4.073 € 6.467 € 20.987 €

Abbildung 1.3: Verdichtete Verkaufszahlen nach Region und Verkaufer

Alle Einzelwerte werden nach den gewiinschten Kriterien zusammengefasst. Die Detailin-
formation geht dabei verloren, die Ubersicht verbessert sich jedoch deutlich.

Schon ab Excel-Version 5 hat Microsoft die bis dahin vorhandene Funktionalitit der Kreuz-
tabellen deutlich erweitert und die heute bekannten Pivot-Tabellen implementiert. Damit
wurde es moglich, mit nur wenigen Mausklicks grofSe Datenbestdnde nach unterschied-
lichsten Kriterien zu verdichten und auszuwerten.

Heutzutage spricht man kaum noch von Kreuztabellen, sondern verwendet stattdessen fast
ausschliefllich den Begriff »Pivot-Tabelle«. Und das werde auch ich fortan in diesem Buch
so halten.

Auch wenn es beim (noch) unbedarften Leser moglicherweise eine ungldubig hochgezoge-
ne Augenbraue hervorruft: Tatsdchlich dauert die Erstellung einer Pivot-Tabelle in der oben
dargestellten Form nur wenige Augenblicke. Alles, was dazu notwendig ist, sind die folgen-
den drei einfachen Schritte:

1. Markieren Sie die Tabelle mit den Quelldaten.

2. Rufen Sie die Funktion EINFUGEN|EMPFOHLENE PIVOTTABLES im
Meniiband auf.

3. Bestitigen Sie den Vorschlag mit OK.
Fertig!
Und damit sind wir auch schon am Ende dieses »... fiir Dummies«-Buches angelangt ...

Halt! Ganz so leicht ist es doch nicht. Damit die oben beschriebene Drei-Schritte-Regel
wirklich so funktioniert, sind ein paar Voraussetzungen notwendig.

Denn wie beim Hausbau ist ein solides Fundament der Schliissel zum Erfolg. Und das Fun-
dament der Pivot-Tabellen sind die Quelldaten.



26 TEIL| Die Grundlagen

»Saubere« Quelldaten

Ein Grund, warum Pivot-Tabellen vielen Anwendern den Angstschweif$ auf die Stirn
treiben, ist ihr — vollig unbegriindeter — schlechter Ruf: Pivot-Tabellen seien angeblich
kompliziert, schwierig zu erstellen und nur umstandlich aktuell zu halten.

Das Problem ist aber meistens nicht in der Pivot-Tabelle zu suchen, sondern in den ihr zu-
grunde liegenden Quelldaten. Wer hier nur ein paar elementare Dinge beherzigt, wird hin-
terher richtig Freude beim Erstellen einer Pivot-Tabelle haben. Wetten?

Wie sollten »saubere« Quelldaten aussehen?

Keine Zwischensummen

Sinn und Zweck einer Pivot-Tabelle ist es, die vielen Einzeldaten einer normalen Excel-
Tabelle in irgendeiner Form zu verdichten. Dies geschieht am einfachsten, wenn diese Da-
ten in moglichst »unbehandelter« Form vorliegen.

Das heif3t, in den Quelltabellen selbst sollten keinerlei Summen oder Zwischensummen
enthalten sein. Denn solche Teilergebnisse wiirden in der Pivot-Tabelle erneut fiir die Be-
rechnungen herangezogen und dadurch zu falschen oder verwirrenden Ergebnissen fithren,
wie man in Abbildung 1.4 unschwer erkennt.

| B | C | D | B | F | G I

1 KW Tag Nutzer KW ~ | Summe von Nutzer

T ZDZI]-BS. 13.09.2020 . 9. . .2020-38 . 17.
3 |2020-38 14.03.2020 2 2020-39 13
4 |2020-38 15.09.2020 1 2020-40 41
5 |2020-38 16.03.2020 2 KW 38 17
6 |2020-38 17.09.2020 1 KW 39 13
7 |2020-38 18.09.2020 1 KW 40 41
8 |2020-38 19.09.2020 1 Gesamterge 142
9 | Kw3s 17

10 2020-35 20.09.2020
112020-33  21.09.2020
12 2020-35 22.09.2020
13 |2020-39  23.09.2020
14 2020-35  24.09.2020
152020-35 25.09.2020
16 | 2020-39  26.09.2020
17 | KW 39 1

R =R R R R -

w

18 |2020-40 27.09.2020 1
19 2020-40 28.09.2020 0
20 |2020-40 23.09.2020 3
21|2020-40  30.09.2020 7
22 |2020-40 01.10.2020 3
23 |2020-40 02.10.2020 12
24 |2020-40 03.10.2020 15
25| Kw 4o 41
26 | Gesamt n

Abbildung 1.4: Zwischensummen fihren zu falschen Werten.
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Gerade, wenn die zu analysierenden Daten aus SAP-Systemen stammen, konnen solche un-
erwiinschten Zwischenergebnisse enthalten sein, denn die dort enthaltenen Berichtsgene-
ratoren bieten diese Moglichkeit an.

Keine Leerspalten und Leerzeilen

Jede Spalteniiberschrift in den Quelldaten wird in der Pivot-Tabelle als eigensténdiges Feld
angeboten, nach dem man die Daten verdichten, gruppieren und berechnen kann. Leere
Spalten und leere Zeilen sind dabei hinderlich und fithren beim Versuch, eine Pivot-Tabelle
zu erstellen, zu einer Fehlermeldung (siehe Abbildung 1.5).

A B C D E F G H ) K L M M
1 KW Nutzer
2 | 2020-38 13.09.2020 9|
3 | 2020-38 14.05,2020 gl |
4 |2000-28 15.09,2020 1| | wahlen sie die zu analysierenden Daten aus.
5 |2020-38 16.09.2020 2| ® Tabelle oder Berelch augwahien
5 |2000-28 17.09.2020 1 Tabelle/Bersich: |“Abb1-515A51:50525 *
7 |2020-38 18.09,2020 1 ) Externe Datenguelle verwenden
£ | 2020-38 19.09.2020 1 Verbindung auswahlen..
O | kw3 LY Verbindungsname:
10 | 2020-39 20,09, 2020 4 Das Datenmodell dieser Arbeitsmappe verwenden
11 | 2020-39 21.05.2020 1| | Legen Sie fest, wa der PivatTable-Bericht platziert werden sall.
12 [euaE 2 HTI I | @ Heues Arbeitsblatt
13 | 2020-39 23.09.2020 4| | varhandenes Arbettshlatt
14| 2020-39 24.05.2020 1 Ziel: E3
15 | 2020-; L2020
: el S Ol | wanien sie, ab Sie mehrere Tabellen analysizren mbchten.
16 2 - = Do diese Daten inzufogen I
17| kw30 13 = o
13 |202090 27.09.2020 1 Aborechen
2o lnnan anl | nonoanan al |
Microsoft Excel b4
Der PivotTable-Feldname ist ungultig. Um einen PivoiTable-Bericht zu erstellen, missen Sie Daten verwenden, die in einer Liste mit Spattencberschriften organisiert sind. Wenn Sie den Mamen eines
! PivotTable-Berichifelds andem, mussen Sie sinen neuen Mamen fur das Feld eingeben.
| 25| wwan | T a1] T
26 | Gesamt n

Abbildung 1.5: Ungultige Feldnamen durch leere Spalten

Im Klartext heifit das: Jede Spalte braucht eine eindeutige Spalteniiberschrift.

Leerzeilen innerhalb der Datentabelle sollten ebenfalls vermieden werden. Sie fithren zwar
zu keiner Fehlermeldung, erzeugen in der Pivot-Tabelle aber unnétige und irritierende Ein-
trige (siehe Abbildung 1.6).

Eindeutige Feldnamen

Beim Aufbau der Quelltabelle sollte man auf eine eindeutige Benennung der Spalten ach-
ten. Mit gleichen Bezeichnungen fiir unterschiedliche Spalten kann Excel zwar grundsitz-
lich umgehen, denn diese werden in der Feldliste der Pivot-Tabelle einfach fortlaufend num-
meriert (siehe Abbildung 1.7). Es ist nun aber am geplagten Anwender herauszufinden, was
gemeint ist und mit welcher Spalte er arbeiten méchte: Was bei einfach strukturierten Da-
ten noch tiberschaubar erscheinen mag, kann sich in komplexen Tabellen schnell zu einem
drgerlichen Geduldsspiel entwickeln.
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Abbildung 1.6: Leere Zeilen in der Quelltabelle

A B e | m

Datum  Datum MNutzer
2020-38  13.09.2020
2020-38  14.09.2020
2020-38 15.09.2020
2020-38  16.09.2020
2020-38 17.09.2020
2020-38  18.09.2020
2020-38  19.09.2020
2020-39  20.09.2020
10 |2020-39  21.09.2020
11 |2020-39 22.09.2020
12 |2020-39 23.09.2020
13 |2020-39 24.09.2020
14 |2020-39  25.09.2020
15 |2020-39 26.09.2020
16 |2020-40 27.09.2020
17 |2020-40 28.09.2020
18 |2020-40 29.09.2020
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Wahlen Sie zum Erstellen eines
Berichts die Felder aus der
PivotTable-Feldliste aus.

PivotTable-Felder W

In den Bericht aufzunehmende Felder
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|5uch en
[J Datum
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Weitere Tabellen...
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Abbildung 1.7: Verwirrung durch nicht eindeutige Feldnamen

Keine Gliederungen

Ahnlich wie mit manuell eingefiigten Zwischenergebnissen verhilt es sich mit der Gliede-
rungsfunktion und den damit verbundenen Teilergebnissen (siehe Abbildung 1.8).

Auch dieses an sich sehr praktische Hilfsmittel verhindert, dass Excel aus den Daten eine

Pivot-Tabelle erstellen kann, wie man an der Fehlermeldung in Abbildung 1.9 erkennt.

Erst nachdem die Gliederung wieder aufgehoben wurde, ldsst sich aus der Datentabelle eine

Pivot-Tabelle erzeugen.
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1]2]3] 4 A | B | c , D E F | G |

1 |Region Verkdufer  Produkt Auftragsdatum  Menge Listenpreis  Gesamtpreis

r 2 |Nord schneider  ProduktS 19.02.2020 2 299¢€ 598 €

B_Nord Schmidt Produkt 3 09.03.2020 3 199 € 597€

4 Nord Miller Produkt 2 13.05.2020 2 149 € 298 €

5 |Nord Schneider  Produkt1 15.05.2020 1 99 € 99 €

6 Nord Schmidt Produkt 3 15.07.2020 2 199 € 398 €

[—] 7 |Nord Ergebnis 1.990€

[ 8 Ost Meyer Produkt 1 02.01.2020 1 99 € 99 €

9 |Ost Fischer Produkt4 20.01.2020 3 249 € 747 €

10 Ost Meyer Produkt s 27.01.2020 3 299 € B97€

11 0st Meyer Produkt 1 09.03.2020 1 99 € 99€

12 |Ost Fischer Produkt 2 11.03.2020 2 1495 € 298 €

[=] 13 OstErgebnis 2.140€

[ 14 sod Schulz Produkt 1 02.01.2020 1 99 € 99€

15| sud Becker Produkt 3 16.01.2020 2 199 € 398 €

16 ISUd Schulz Produkt 1 16.02.2020 2 99 € 198 €

17 sud Becker Produkt 2 03.03.2020 2 149 € 298 €

18 ISUd Schulz Produkt4 10.04.2020 1 249 € 249 €

[=]  12]siid Ergebnis 1242€

I 20 West Hoffmann  Produkt1 12.01.2020 3 99 € 297 €

21 |West Koch Produkt s 16.02.2020 3 299 € B97€

22 |West Hoffmann | Produkt5s 20.02.2020 2 299€ 598¢€

23 |\West Schafer Produkt 2 23.02.2020 1 1495 € 149 €

24 \West Schafer Produkt 2 09.04.2020 E] 149 € 447 €

[=] 25 |westErgebnis 2.388¢€

|E| 26 Gesamtergebnis 7.760 €

Abbildung 1.8: Gliederungsfunktion mit Teilergebnissen

[ T=z]3] 4 A | B e o | E | F & H | 1 K L X
1 |Region MBR [iyosTable erstetien ? Gesamtpreis
2] s se 5356
3 E Wiihlen Sie die 7u analysierenden Daten aus, © sSTE
4 (®) Tabelie ader Berelch auzwihien 2¢ oae
5 Tanelle/Eereich: Apb1 F15AS1:56526 [=] gl e |
- 16 () Externe Datenguelle verwenden e 303€ |
-] | Verbindung ausiabien.. | 1950€
- H Vertindunganame: € €
a Das Datenmaodell dieser Arbeitsmappe verwender € FATE
BT 1 Legen Sie fesh, wo der PrrctTable Sericht platziert werden sall, € a9TE
- (@) eues Arbeilsblatt € e
- ¢ () Worhandenes Arbeitshlatt € 258€
=] 12 ziee | [£] 2.140€
- 14|5id ¥ Wiahlen Sie, ok Sie mehrere Tabellen analysieren machten € 9e
1810 [ Dém Datenmodell diese Daten hirzufdgen € 398
16 |sod € 158 €
17 |sod Bec JAAERIECDE Lu; 298 €
Microsolt Excel x
| Dalhre Quelidaten automatische Teilergebnisse enthaten, kann Microsort Excel keinen FivolTatle-Bericht caraus erstellen, Klicken Sie "Hille', um Informationen dber das Entfemen der Teilergebnisse ou emalten.
[ ] Hife:
)
= = =]
-+ 24 |West |schafer ‘Produktz 03.04.2020 3| 143€ HTE |
- 23 |West Ergebnis 2383 €
26 |Gesambergebnis 7760€

Abbildung 1.9: Tabelle mit Gliederung und Teilergebnissen fuhrt zum Fehler

Formatierte Tabellen

Eine von vielen Excel-Anwendern verkannte und daher oft striflich vernachléssigte Funk-
tion verbirgt sich hinter der unscheinbaren Schaltfliche ALsS TABELLE FORMATIEREN (sie-
he Abbildung 1.10).
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Dute Start Eirfilgen Teichnen Seitenleyout Formeln Daten Oberprifen Ansicht Entwickertools Add-Ins Hilfie Power Pivot
& Ausscheid - | = 5 " r i
[ il Calitri A LA A= fre E Textumbruch Standard - HEH IE‘ ﬂ?

FXU-[HE-|o-A- EE Vesbinden und sentsieren | 5 ~ % om | < 88 Bedingt=  AlsTabelle |Zellerformatvorlagen

< Format dbertragan 5 Fomatienang + r«%»&env -
Zwischenablage & Schiiftart 5 usiihung 5 zant 5 EhE
Al g i Als Tahelle formatieren
Einen Zellenbereich schnell in eine
A ] G D E F G H | ) K L Teelle mil eigener Farmetyoilage
3 | | T korvestienon

Abbildung 1.10: Die Funktion »Als Tabelle formatieren«

Ist denn nicht ohnehin alles in Excel eine Tabelle?

Stimmt. Die Entwickler bei Microsoft hétten bei der Namensgebung fiir dieses Feature
durchaus etwas mehr Kreativitdt an den Tag legen diirfen. Was steckt also dahinter?

Nun, ganz vereinfacht ausgedriickt wird mit dieser Funktion eine stinknormale Excel-Liste
in eine »intelligente« Tabelle verwandelt. Da formatierte Tabellen das Leben des geplagten
Excel-Anwenders im Allgemeinen und das des Pivot-Tabellen-Erstellers im Besonderen in
vielerlei Hinsicht erleichtern, begeben wir uns auf den folgenden Seiten in die Tiefen dieser
genialen Excel-Funktion.

Die Daten zu den folgenden Beispielen finden Sie in der Datei Kap@1-Beispiel
w datei.x1sx (mit den Rohdaten) und mit fertig aufbereiteten Tabellen und Pivot-
Tabellen in der Datei Kap@1-Beispieldatei-Lésung.x1sx im Blatt »Kap1-Bspl«.

Eine formatierte Tabelle erstellen

1. Markieren Sie durch Mausklick irgendwo innerhalb einer vorhandenen Liste eine
Zelle.

Ich nehme in meinem Beispiel die Zelle A1.
2. Klicken Sie auf die Schaltfliche ALs TABELLE FORMATIEREN.

Es erscheint eine Vielzahl an fertigen Tabellenformatvorlagen (siehe Abbildung 1.11).

Datei  Start  Einfogen  Seitenlaycat  Formeln  Daten Uberprifen  Ansiht  Entwicdertools  Hife  Power Pivat £ Tailan

2. b ] fHEinfagen ~ | 2~ A @
i b i T L Bl || @R, 20 27

|' & Calibr “n AN =

o [TKU-|E-[e-a-|SEEEE B (m-sw|dn|, e —— g | . S iy
Twnaneriablage 5 Schrdlant i Ausichiung [ Zahl [ Hell
Al - § 3 Rechnung
A B C D E F G | H I

1 ﬁECﬂnul‘;" !BE|&§EH Datum Nettowert

2 | 4101000090 ITFL 01022020 14.074,90€

3 | 4101000081 ZLFD 306713 €

4 ATUI00M0S2 ZLFD

3 ATNOKNSE 7LF

6 | 4101000054 ZDAT 455,00 €

T | 4101000056 ZDAT 07.02.2020 A.A55,02 €

& | 4101000097 ITFL 06.02.2020 TA4,58 €

£ | 4101000098 ZLFD 09.02.2020 455,00 €

10| 4101000100 ZLFD 112000 S.662,56 €

11| 4100 ZLFT A2ANE 0 109,00 &

12| 4101000102 FTFL 13.02.2020 1.240,00 £

13| 4101000103 ZTFL 14.02.2020 13935,19€

14| 4101000104 ZLIT 15.02.2020 3.290,00 €

15| 4101000105 ZTFL 16.02.2020 1.663,33€

16| 4101000106 ZLFD 17.02.2020 111750 €

17| 410D £THL TEAKE M) 0,00

18| 4101000108 71FD 15032 2030 516,00 £

Abbildung 1.11: Formatvorlagen
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3. Wihlen Sie die gewiinschte Vorlage aus.

Im nun folgenden Fenster hat Excel bereits die komplette Tabelle markiert (zu erken-
nen an den gestrichelten Linien auflen herum) und auflerdem richtig erkannt, dass die
Tabelle auch Uberschriften enthilt, wie an dem markierten Optionskistchen zu sehen
ist (siehe Abbildung 1.12).

A [ C o

1 JRechnung |Belegart Datum Nettowert

2 | 4101000090 ZTFL 01.02.2020) 14.074,90 €
3 | 4101000091 ZLFD 02.02.2020 3.067,13 €
4 a ! | 03.02.7020.  1.158,50 €
5 ) 41004 Als Tabelle formatieren 7 > | 495,00 €
£ g Wo sind die Daten far die Tabelle? 5&5"]]‘:
7} a1 oo 4] 456,028
s)a 749,58 €!
s | a1 ] Tabelle hat Uberschriften ;95,00€
10} & - . B.662,56 €;
1} a1 | Avbrechen | | gs5,00€
12 umm'!—m—fﬁ
13 | 4101000103 ZTFL 14.02.2020 1.935,19 €
14| 4101000104 ZLFD 15.02.2020  3.290,00 €
15} 4101000105 ZTFL 16.02.2020 3.683,33 &
16| 4101000106 ZLFD 17.02.20200  1.117,50 €
17§ 4101000107 ZTFL 18.02.2020 750,00 €
18| 4101000108 ZLFD 19.02.2020 916,00 €
19) 4101000109 ZLFD 20.02.2020 205,00 €;
20} 4101000110 ZLFD 21.02.2020  10.000,00 €

Abbildung 1.12: Die zu formatierende Tabelle wird automatisch erkannt

4. Klicken Sie auf OK.

Die offensichtlichste Anderung ist die verbesserte Optik der bisher eher langweiligen
Liste. In meinem Beispiel hat die Tabelle ein Streifenmuster bekommen, das die Orien-
tierung vor allem in sehr breiten Tabellen vereinfacht. Auflerdem wurden die Spalten-
tiberschriften mit Filterpfeilen versehen (siehe Abbildung 1.13).

A E C D
il Rechnung n Belegart Bl patum B3 nettowert Bl
2 | 4101000090 ZTFL 01.02.2020 14.074,50€
3 | 4101000091 ZLFD 02.02.2020 3.067,13 €
4 | 4101000092 ZLFD 03.02.2020 1.158,50 €
5 | 4101000093 ZLFD 04.02.2020 495,00 €
6 | 4101000094 ZDAT 05.02.2020 435,00 €
7 | 4101000096 ZDAT 07.02.2020 4.456,02 €
8 | 4101000097 ZTFL 08.02.2020 743,58 €
9 | 4101000098 ZLFD 09.02.2020 495,00 €
10 4101000100 ZLFD 11.02.2020 9.662,56 €
11| 4101000101 ZLFD 12.02.2020 1.059,00 €
12| 4101000102 ZTFL 13.02.2020 1.240,00 €
13| 4101000103 ZTFL 14.02.2020 1.935,19€
14| 4101000104 ZLFD 15.02.2020 3.290,00€
15| 4101000105 ZTFL 16.02.2020 3.683,33 €
16 | 4101000106 ZLFD 17.02.2020 1.117,50€
17 | 4101000107 ZTFL 18.02.2020 750,00 €
18 | 4101000108 ZLFD 15.02.2020 916,00 €
19 4101000109 ZLFD 20.02.2020 205,00 €
20 | 4101000110 ZLFD 21.02.2020  10.000,00 €

Abbildung 1.13: Die als Tabelle formatierte Liste
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Nicht spektakulir, aber dennoch sehr praktisch: Wenn man sich durch eine lange Tabelle
nach unten bewegt, werden ganz oben die Uberschriften anstelle der sonst iiblichen Buch-
staben angezeigt. Alle Spalten auf3erhalb der formatierten Tabelle behalten die Buchstaben
als Bezeichnungen. So verliert man nicht den Uberblick, auch wenn man die obere Zeile
nicht titber das Menti ANSICHT |FENSTER FIXIEREN festgestellt hat (siehe Abbildung 1.14).

C10 = fe 11.02.2020
Rechnung | - |Belegart |~ Datum - |Nettowert |~ | E F
4 | 4101000092 ZLFD 03.02.2020 1.158,50€
5 | 4101000093 ZLFD 04.02.2020 495,00 €
6 | 4101000094 ZDAT 05.02.2020 495,00 €
7 | 4101000096 ZDAT 07.02.2020 4.456,02 €
8 | 4101000097 ZTFL 08.02.2020 749,58 €
9 | 4101000098 ZLFD (09.02.2020 495,00 €
10| 4101000100 ZLFD i 11.02.2020_' 9.662,56 €
11| 4101000101 ZLFD 12.02.2020 1.059,00 €

Abbildung 1.14: Die Uberschriften werden dynamisch tlbernommen

Dies sind aber nur die oberflachlichen Vorteile einer formatierten Tabelle. Die eigentliche
»Intelligenz« bleibt zunéchst im Hintergrund.

Der Tabellenentwurf

Solange eine Zelle innerhalb einer formatierten Tabelle markiert, also aktiv ist, wird im Me-
niiband eine neue Registerkarte namens TABELLENENTWUREF eingeblendet. Dahinter ver-
birgt sich eine Vielzahl an speziellen Funktionen fiir den Umgang mit formatierten Tabel-
len (siehe Abbildung 1.15).

Datei  Start  Einfigen  Zeichnen  Sederlayout  Formeln  Daten  Oberprifen  Ansicht  Entwicklertools  AddHins  Hife  Power Puot  Tabellenenbwurf
Tabellennarme: 5] Mt PivetTable msammenfassen ’—]_.z. www Iy ] [] Kapfzeile [ Erste Spatt= [ Schaltfiache “Fittes"
Tabelie] B Duplikate entierren Ay 7 h B [ Frgebniszeile [ Letrte Spalte

- Dstenschnilt | Exportieren Aktualisieren E R
B TabsllengraGe andem | (R Bersich komvertieren eirnfigen - - b 1] Gebinderte Z=len [ Gebanderte Spalten

figenschaften Taals Externs Tabeliendaten Tabellenformatoaticnen

Abbildung 1.15: Die Registerkarte »Tabellenentwurf«

Excel blendet an vielen Stellen zusitzliche Registerkarten ein, um abhéngig vom
jeweiligen Kontext spezielle Funktionen anzubieten. Hat man in seiner Tabel-
le beispielsweise eine Grafik eingefiigt und markiert, werden die sogenannten
BiLptooLs und die neue Registerkarte BILDFORMAT angezeigt. Dort erhélt der
Anwender die einfache Moglichkeit, sein Bild zu bearbeiten oder zu formatieren.

Ahnliche Tools gibt es fiir Diagramme oder eben auch fiir Pivot-Tabellen, wie Sie
spéter noch sehen werden.

Im Register TABELLENENTWURF lassen sich zum Beispiel tiber die verschiedenen Options-
kistchen Teile der Tabelle mit nur einem Mausklick umformatieren (beispielsweise die ers-
te oder die letzte Spalte) und bestimmte Elemente ein- oder ausblenden, wie zum Beispiel
die Filterschaltflichen oder die Kopfzeile.



